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Zakladni Skola a Materska Skola Hnévotin, prispévkova organizace

SMERNICE O OCHRANE OSOBNiIiCH UDAJU (GDPR)

C.j. ZMSH —221/2023

Vypracoval: Mgr. Pavel Pekat, feditel Skoly

Schvalil: Mgr. Pavel Pekat, feditel Skoly

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01. 09. 2023

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 01. 09. 2023

Uvodni ustanoveni

Na zaklad¢ narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu téchto udajii a o zruseni smérnice
95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobnich udajii) (dale jen ,,nafizeni GDPR®), vydavam jako statutarni
organ Skoly tuto smérnici. Tato smérnice upravuje pravidla pro zachovani zakonnosti, korektnosti,
transparentnosti, ucelové omezeni, minimalizaci Udajl, pfesnost, omezené ulozeni, divernosti, integrity,
dostupnosti a odolnosti systému zpracovavajicich osobni data/udaje v ramci organizace. Jejim ucelem je
zajistit soulad s GDPR a prokazani naplnéni vSech principti a pozadavki GDPR.
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| 1. Zakladni pojmy

GDPR - General Data Protection Regulation.

Osobni Gdaj - veskeré informace o fyzické osobé€ (napf. jméno, adresa, datum narozeni, rodné ¢islo...) na
zakladé kterych lze tuto osobu identifikovat.

Citlivy udaj — osobni idaj takového charakteru, ze mize subjekt idaji sdm o sobé poskodit ve spolecnosti,
rasovém nebo etnickém ptvodu, politickych postojich, ¢lenstvi v odborovych organizacich, naboZenstvi a
filozofickém piesvédceni, zdravotnim stavu a sexualnim zivoté subjektu idajl a geneticky idaj subjektu udaji;
citlivym tidajem je také biometricky udaj, ktery umoziiuje ptimou identifikaci nebo autentizaci subjektu tidaju.

Zpracovani osobni udaju - jakakoliv operace s osobnimi daji, jako je shromazdéni, zaznamenani, ulozeni,
pozménéni, nahlédnuti, pouziti, §ifeni, omezeni, vymaz apod.

Spravce - pravnické nebo fyzicka osoba (v tomto pfipadée Skola), kterd urcuje ucely a prosttedky zpracovani
osobnich udaj.

Zpracovatel -fyzicka nebo pravnicka osoba, nebo subjekt, ktery zpracovava osobni tidaje pro spravce (spravce
si jej najima - udetni, 1ékaft,...).

Povéienec — osoba, ktera posuzuje ¢innost spravce ¢i zpracovatele, zda je v souladu s platnou pravni Gpravou,
informuje je, radi, dava doporuceni. Reditel §koly jmenuje povéfence pro ochranu osobnich tdaji podle &l. 37
nafizeni (fyzickou, nebo pravnickou osobu), uzavie s nim pracovné pravni vztah, nebo smluvni vztah podle
obcanského prava.

Clenéni smérnice

- Text smérnice je ¢lenén podle zakladnich principi GDPR:
Zakonnost, korektnost a transparentnost

Ucelové omezeni

Minimalizace udaji

Ptesnost

Omezeni ulozeni

Integrita a diveérnost

Zodpoveédny pristup a prokazani souladu

O O O O O O O

2. Pracovni pozice a umisténi datovych soubori a listinnych dokumentii

V organizaci jmenoval feditel $koly nasledujici tyto osoby v pracovnich pozicich pro zajisténi ukolu
Vv ochrané osobnich udaji dle natizeni GDPR:

a) Spravce osobnich udaji pro ZS — Mgr. Iveta Sutova, zastupce@skolahnevotin.cz, 585 944 776

b) Spravce osobnich udaji pro MS — Ivona Vrbikova, materinka@skolahnevotin.cz, 585 944 804
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¢) Povéienec — RNDr. Karla Rihova, kaja.rihova@seznam.cz, 737 204 927

Osoby zmocnéné k nakladéani s osobnimi udaji:

- Reditel $koly: Mgr. Pavel Pekaf

- Zastupce feditele pro ZS: Mgr. Iveta Sutova

- Spréavce osobnich udajii pro ZS: Mgr. Iveta Sutova
- Zastupce feditele pro MS: Ivona Vrbikové

- Spravce osobnich tdajii pro MS: Ivona Vrbikova

- Ugetni koly: Pavlina Prochazkova

- Mzdova tcetni Skoly: externi firma - Marie Pré¢ikova
- Vychovny poradce skoly: Mgr. Radka Dudova

- Metodik prevence: Mgr. Katetina ValiSova

- Skolni psycholog: Mgr. Silvie Kreiselova

- Ucitelé, asistenti pedagoga a vychovatelé skoly.

Vsechny datové soubory a listinné dokumenty zakladni skoly jsou umistény v budové zékladni Skoly 783 47
Hnévotin 250. VSechny datové soubory a listinné dokumenty matetské Skoly jsou umistény v budoveé mateiské
Skoly 783 47 Hnévotin 101.

| 3. Zakonnost, korektnost a transparentnost

3.1 Jakékoli osobni tidaje jsou zpracovavany organizaci zdkonnym zptisobem, tedy bud’ na zékladé zdkona
(pravniho pfedpisu), nebo se souhlasem subjektu, jehoz tidaje se zpracovavaji. Organizace zajistuje prubéznou
kontrolu, zda nedochazi ke zpracovani nad rdmec zpracovany zakonem, zda tdaje, které skola ziskava, jsou
pro jeji ¢innost nezbytné; zda viechny tidaje jsou zpracovavany v souladu s pravnimi piedpisy. Udaje jsou
poskytovany struénym, srozumitelnym a snadno pfistupnym zplGsobem, za pouziti jednoznacnych
a jednoduchych jazykovych prostredku.

3.2 Subjekty, jejichz osobni udaje jsou skolou zpracovavany a jejich zakonni zastupci (dale jen ,,subjekty®),
jsou o tom informovany prokazatelnym zptisobem

e rozsahu a ucelu zpracovavanych udaji,

e zda jde o zpracovavani pro splnéni pravni povinnosti Skoly, nebo o zpracovani na zakladé
poskytnutého souhlasu,

e duvodech a lhutach ulozeni informaci,

e moznostech subjektu pfi odvolani souhlasu, obracet se na zpracovatele dat, na moznosti namitek, na
pravo pozadovat omezeni zpracovani dat jejich opravu ¢i vymaz.

3. 3 Pokud je pro zpracovani osobnich udaji nezbytny souhlas (dité, jeho zakonny zastupce, zaméstnanec) pak
musi byt informovany, konkrétni a pisemny. Zpracovani osobnich tdaji je mozné provadét az po ziskani
souhlasu. Pisemna podoba souhlasu se uchovava po celou dobu zpracovani udaji.

3. 4 Osobni Gdaje zpracovavané na zakladé Skolského zakona a provadécich piedpist, zvlastnich zakont

e  Skolni matrika,
e dokumenty souvisejici s podptrnymi opatfenimi zaku,
e dokumenty souvisejici se socialné pravni ochranou déti.
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3. 5 Osobni tdaje zpracovavané na zéklad¢ vefejného zajmu

e statistické vykaznictvi

3. 6 Osobni tdaje zpracovavané na zaklad¢ informovaného souhlasu

seznamy ucastnikti Skolnich a mimoskolnich akci pro dodavatele sluzeb

udaje zvetejnované skolou v médiich — web skoly, tisk, propagacni materialy

kamerovy systém

kontaktni udaje na zdkonné zastupce a jiné osoby, které se podileji na vzdélavani ditéte (vyzvedavani
ze Skoly, druziny),

e citlivé osobni udaje, které¢ byly poskytnuty dobrovolné zakonnymi zastupci déti v zajmu zajisténi
jejich specifickych potfeb (zvlastni naroky na stravu, rezim, zdravi, rodinnd anamnéza, kulturni
zvyklosti...).

3.7. Informovany souhlas. Jeho podoba je uvedena v pfiloze této smérnice, text je podle potieb upravovan
S ohledem na tcel a v€k déti.

4. Uéelové omezeni

4.1 Osobni udaje jsou organizaci shromazd’ovany pouze pro urcité, vyslovné vyjadiené a legitimni ucely.
Udaje shromazdéné pro riizné ticely nelze spojovat, musi byt evidovany a zpracovany oddélené

4.2 Rozsah osobnich udaju zpracovavanych o détech, zacich, studentech (dale jen zaci)
Rozsah zpracovavanych informaci je dan

e pravnimi pfedpisy, zejména Skolskym zakonem a provadécimi piedpisy. Jedna se zejména o tidaje pro
Skolni matriku a pro poskytovani podpirnych opatfeni zakiim uvedenym v § 16 odst. 9 Skolského
zakona. Tyto Udaje jsou ziskavany od zakonnych zastupct zakd standardizovanymi dotazniky
a formulafi, které zajist'uji, aby nebyly ziskavany idaje, kter¢ skola ke své ¢innosti nepotiebuje. Pokud
pravni piedpisy upravi (zmeni) rozsah osobnich 1udaji zpracovavanych skolou, Skola zajisti
informovani subjektu, jejichz osobni idaje zpracovava.

e zvlastnimi ucely, které vyplynou z provozu skoly, naptiklad pii zajistovani mimoskolnich akei (napf.
pozadavky ubytovatele na seznamy ucastnikti Skoly v pfirod€, feSeni pojistnych udalosti). Pti téchto
ucelech jsou informace od subjektl zpracovavany vyhradné na zakladé poskytnutého souhlasu.

4.3 Rozsah osobnich udajii zpracovavanych o zaméstnancich organizace

Rozsah je dan pozadavky pravnich pfedpisi, zejména zakoniku prace, zakona o pedagogickych pracovnicich,
Skolského zakona a provadécich piedpisi; je stanoven tak, aby zpracovavané udaje spolehlivé a vérohodné
prokazovaly vznik, pribéh a ukonceni pracovné pravniho vztahu zaméstnance, véetné poskytovani platu; dale
splnéni povinnosti viigi tfetim osobam (napf. zdravotni pojistovny, Ceska sprava socialniho zabezpedent,
finan¢ni Gfad) a predpist o archivaci.

4.3 Rozsah osobnich udaju zpracovavanych o uchazecich o zaméstnani v organizaci

Po uchazecich jsou vyZzadovany pouze udaje nezbytné pro posouzeni vhodnosti uchaze¢t v ramci vybérového
fizeni (kvalifikace, zdravotni zpasobilost, apod.). Dalsi rozsifujici informace jsou pozadovany az po piipadném

. 4
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rozhodnuti o uzavieni pracovné¢ pravniho vztahu. NeuspéSnym uchazeCiim jsou vraceny jimi zaslané
dokumenty a jejich osobni udaje jsou vymazany.

5. Minimalizace udaju

5.1 Zpracovdvané informace jsou omezeny jen na nezbytny rozsah ve vztahu k ucelu, pro ktery jsou
zpracovavany, nelze pozadovat idaje nepiiméfené, nerelevantni a pokud nejsou nezbytné. Udaje nelze
uchovavat poté, co pomine pravni zaklad, poté, co je naplnén ucel zpracovani. Zaméstnanci jsou pii ziskavani
udajt od zaku, jejich zakonnych zastupct, od zaméstnancti, uchazect ¢i jinych osob povinni pouZzivat vyhradné
Skolou schvélené formuléfe, dotazniky a jiné texty.

5.2 Pravo na vymaz a pravo na namitky proti zpracovani osobnich udajt

Pravo na vymaz nebo omezeni osobnich udaji nebo na ndmitky lze uplatnit pouze u tidaji zpracovavanych na
zaklade¢ poskytnutého souhlasu, nelze je pouzit u dajl zpracovavanych na zdklad¢ zakona.

5.3. Pravo na opravu osobnich udaji

Kazdy subjekt, o kterém $kola zpracovava osobni tidaje, ma pravo na opravu téchto udaji. Skola sama
kontroluje aktudlnost vedenych idaju a ovétuje je, zejména:

- dotaznikem pro rodice vzdy k zacatku vzdélavani zaka na $kole a opakované na zacatku skolniho roku.

5.4 Zvysena pozornost je vénovana zpracovani citlivych udaji, za které jsou povazovany napiiklad tdaje
o zdravotnim stavu, specidlni vzdélavaci potieby, stravovaci potfeby vzhledem ke zdravotnimu stavu c¢i
presvédcenim subjektu, podminky rodinného zdzemi. Tyto udaje jsou Skolou zpracovavany jen v nezbytném
rozsahu a pfi zvySeném zabezpeceni.

6. Piresnost

6.1 Pfesnost udaji je zajisténa

e ovéfovanim udaju poskytnutych subjektem, naptiklad porovnanim s osobnimi doklady, doklady
o vzdélani,

e pravidelnymi opakovanymi kontrolami,
aktivnim dotazovanim.

6.2 Zamestnancim je v ramci Skoleni pfipomindna jejich zdkonna povinnost informovat zaméstnavatele
o zménach v jejich osobnich udajich a také jejich pravo nahlizet do svého osobniho spisu.

U zaku probiha kontrola jejich osobnich udaji kazdoro¢né pii zahajeni Skolniho roku. Tim jsou o mozZnosti
doplnéni, opravy osobnich udajli informovani i zdkonni zastupci zaki.

7. Omezeni ulozeni

7. 1 Osobni udaje jsou uloZeny pouze po nezbytnou dobu. Ta vychazi zejména ze zakona o archivnictvi, zakona
o Ucetnictvi a skartacniho planu, ktery je soucasti spisového fadu skoly.

Ulozné doby, které nejsou stanoveny témito piedpisy, stanovuje organizace nasledovné:
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o Dokumenty souvisejici s vychovou a vzdélavanim a hodnocenim zaki (pisemné, grafické prace zakd,
diktaty, provérky apod.), jsou uchovavany po dobu jednoho skolniho roku, nasledujicim po roce, ve
kterém bylo hodnoceni provedeno. Dlivodem je nezbytnost prokazat spravnost hodnoceni v ptipadech
stiznosti rodi¢t, kontrol Ceské skolni inspekee apod.

o Dokumenty zaslané uchazeci o pracovni mista jsou témto uchaze¢tim vraceny bez zbyte¢ného odkladu
po skonceni vybérového fizeni, pokud neexistuje zakonna lhtta, ve které se miize netispéSny uchazec
dozadovat pfijeti.

e Dokumenty souvisejici s pracovnéprdvnimi vztahy zaméstnancti jsou uchovavany po dobu trvani
pracovné pravniho vztahu a po jeho ukoncéeni ve lhiitach danych spisovym fadem.

7. 2 Na konci tlozné doby jsou data pfezkoumana a odstranéna, pokud neexistuje opravnény diivod pro jejich
dalsi uchovani.

7.3 Listinné dokumenty jsou zni¢eny pomoci skartovacich kancelatskych zatizeni.
7.4 Dokumenty ulozené v elektronické podobé jsou zniceny:

e fyzickou destrukci nosici, pokud jde o CD, DVD,

e pouzitim software zabezpecCujici vymazani. V tomto ptfipad€ nesmi jit o pouhé smazani dokumentd,
protoZze i poté by byla mozna obnova smazanych souboril, musi jit o opakované prepsani ptivodnich
souborti novymi udaji.

8. Integrita a divérnost

Osobni data jsou Vv organizaci zpracovavana zpusobem, ktery zajisti nalezité zabezpeceni osobnich tdaju,
vcéetné jejich ochrany pomoci technickych a organizac¢nich opatfeni pfed neopravnénym pristupem k udajam,
nahodnou ztratou, zni¢enim, nebo poskozenim.

8.1 Organizace provedla posouzeni rizik z hlediska pozadavku ochrany udaji, ve kterém zohlednila povahu
zpracovani Udaja a jejich rozsah, rizikovost, technologie, kterymi disponuje a nakladovost. Z posouzeni pak
vyplynula technické a organizacni opatteni, kterd zabezpecuji ochranu osobnich udajt.

Jsou zde stanovena

e prava a povinnosti zaméstnancti v ochrané majetku,

e technickd a organiza¢ni opatfeni pii zabezpeCeni budovy (systém klicl, opravnéni ke vstupu,
minimalni standard bezpec¢nosti, systém fizeni zaméstnancli, mechanické a elektronické zabrany,
technické parametry mistnosti, rozsah a povaha pocitacového systému organizace, kamerovy systém,
dohled nad pohybem navstévnika).

8.2 Podrobn¢;jsi opatfeni jsou stanovena s ohledem na charakter osobnich udajti nasledovné:

Dokumentace Bezpecnost Uroven zabezpe&eni
informaci zajist'uje

Skolni matrika Zastupce fteditele a | Matrika je vedena v elektronické podobé (Bakalafi) na
tfidni ucitelé. Jsou | pocitaci. Archivace zajisténa ukladanim dat na zalozni USB.
osobami Pravidelna udrzba zafizeni externim pracovnikem. Antivirova
opravnénymi ochrana. Osoby odpovédné na praci sudaji, jejich
Kk provadéni zabezpeceni a jejich predavani — ucitelé, administrator.

6
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zéznamu a
S pfistupovymi
pravy do systému.
Rozsah pravomoci
stanoven pracovni
naplni.

Predavani udaji z matriky je dano pravnimi predpisy
(statistické vykaznictvi), jinym subjektim jsou tdaje
poskytovany, pokud prokazi opravnénost svého pozadavku
(soudy, policie, OSPOD...).

Jsou stanovena odli$na opravnéni pro ptistup K datim. Jsou
provadény zaznamy o pouzivani $kolni matriky — kdo, kdy a
jak nakladat s daty v matrice.

Pracovné  pravni | Reditel koly. Dokumentace spojena s pracovné pravni oblasti (osobni
oblast | spisy,...) je trvale umisténa v pracovné feditele v uzamcené
Rozsah p ravomOC{ sktini. Vedena v listinné podobé&. Pracovni smlouvy, dohody
st’anoxllen pracovnl |-, provedeni prace i dohody o pracovni ¢innosti a pracovni
ndplni. naplné vSech zaméstnancl obsahuji povinnosti zaméstnanc
Vv oblasti GDPR. O zaméstnancich jsou shromazd’ovany pouze
nezbytné udaje. Pokud jsou vyjime¢né pofizovany kopie
dokumentt, kterymi zaméstnanec doklada urcité skutecnosti
(napt. doklady o vzdélani), pak bez nadbytecnych udaju.
Pokud to neni nezbytné, kopie dokumenti se nepotizuji, udaje
se jen oveéii porovnanim s originalem (osobni doklady, rodné
listy, rozsudky,... ).
Hodnoceni Ucitelé, tfidni
vysledkt ucitelé. Zptisob
vzdélavani zakl | poskytovani udaju
véetné vychovnych | zakiim a zadkonnym
opatieni zastupcim je
stanoven  Skolnim
radem.
Systém podptrnych | Vychovny poradce a | Dokumenty jsou vedeny pisemné i v elektronické podob¢ na
opatieni zaklim | zéstupce feditele. | pocitaci. Pisemna vyhotoveni v kancelafi zastupce feditele,
uvedenym v § 16 | Jsou osobami | elektronicky v kabineté vychovného poradce.
odst. 9 SZ, inkluze, | opravnénymi
vychovna komise. Kk provadéni
zaznamu a

S ptistupovymi
pravy do systému.

Prevence
rizikového chovani
- individualni
vychovné  plany,
podani  OSPOD,
policii, hlaseni
neomluvené
absence,

zanedbavani péce.

Skolni
prevence

metodik

Bezpecné ulozeni dokumentt.

Ucdetnictvi

Ucetni §koly

Ugetnictvi je vedeno na programu GORDIC

v samostatném pocitaci, s pfistupovymi pravy pro jedinou
osobu. Pokud ucetni doklady (faktury) obsahuji osobni tidaje
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zakt ¢i zaméstnanct (napf. Cerpani FKSP), pak jde o
dokumenty, na které se GDPR vztahuje a tyto ucetni zaznamy
jsou uchovéavany podle spisového fadu skoly.

Mzdové tucetnictvi
a jiné dodavatelské
firmy

Externi firma

Dodavatelskd smlouva obsahuje zejména

- prohlaseni firmy o schopnosti dostat ¢lanku ¢. 28 GDPR,
- zavazek mlcenlivosti,

- povinnost zpracovavat pouze udaje sdélené spravcem,

- bez souhlasu spravce nevyuzivat sluzby jiného zpracovatele.

Kontrolni systém Reditel 8koly Sestavuje a aktualizuje kazdoroc¢né plan kontrolni ¢innosti.
Dokumentace Vychovny poradce | Bezpe¢né ulozeni dokumentti, IVP, zprav PPP/SPC, plani
vychovného pedagogické podpory.

poradce

Spravni fizeni

Reditel $koly

Bezpe¢né ulozeni dokumenti ve spravnim fizeni.
Zvetejiiovani vysledkl pfijimaciho fizeni pouze pod
registracnimi Cisly ucastnikli. Zajistit moznost nahlizeni do
spist.

BOZP, trazy

Zastupce feditele

Zaznamy obsahuji citlivé osobni udaje o zdravotnim stavu
osob, jsou proto uloZeny bezpecné a oddélené od jinych
dokumentt. Je zajisténo jejich pfedavani pouze opravnénym
organtim.

BOZP — potvrzeni o
zdravotni

Ttidni ulitelé

Potvrzeni a informace od rodi¢ mohou obsahovat citlivé
osobni udaje, proto tfidni ucitelé zajisti bezpecné uloZeni,

zpusobilosti a pouze po dobu platnosti potvrzeni.

,bezinfekcénosti*

(akce skoly,

plavecky  vycvik,

atd.)

Dokumenty Reditel skoly Odesilané zpravy obsahuji pouze odpovédi na kladené dotazy,

vyzadované jinymi
subjekty — OSPOD,

jen vnezbytném rozsahu, uvadéji se pouze oficialné
zpracovavané informace (nikoli neoficialni, byt’ znamé, napft.

soud, policie o rodinném zazemi). Jakykoli odesilany text musi byt
schvalen feditelem.
Dokumenty Podle skolského zakona obecni Ufad obce, na jejimz uzemi je

poskytnuté jinymi
subjekty

Skolsky obvod matetské Skoly, poskytuje této Skole s
dostatecnym  predstthem  pfed  terminem  zapisu
k predskolnimu vzdélavani a zapisu k povinné $kolni
dochazce seznamy déti. Osobni udaje téchto déti mohou
slouzit vyhradné ucelu ptijimaciho tizeni.

Kamerovy systém

Reditel skoly

Je uren tucCel kamerového systému, rozsah, zpisob
provozovani — bez zdznamu. Je zajisténa informovanost osob
ve sledované oblasti, ochrana soukromi.

IC: 709 859 79 | www.skolahnevotin.cz | info@skolahnevotin.cz | 585 944 776 | ID datové schranky: n7kmdgk




Zakladni Skola a Materska Skola Hnévotin,

prispévkova organizace Hnévotin 250, 783 47
Dokumentace Zastupce feditele Je zpracovan spisovy fad vcetné skartacniho planu.
celkové
Smérnice Reditel skoly Jsou doplnény o problematiku GDPR.
Poradenské sluzby | Skolni poradenské | Povinnost ml&enlivosti. Specialni naroky na ochranu tohoto
skoly podle | pracovisté typu osobnich udaji — citlivych udaji. Omezena pfistupova
vyhlasky ¢. 72/2005 prava (napt. v Bakalatich).
Sh.

Webové  stranky | Reditel 8koly a | Osobni udaje subjektl na webovych strankach je mozné
skoly spravce ICT pouzivat jen se souhlasem subjektu (jejich zakonnych
zastupct). S ohledem na charakter tohoto média se souhlas
tykd predevsim zvetejiiovani fotografii a videi a to, i pokud
jsou zvetejnény bez doprovodného textu (jména, téida, ¢i dalsi
identifika¢ni daje. Souhlas musi také zahrnovat zvefejnéni
osobnich udaji v dokumentech prezentovanych na webu —
vyro¢ni zpravy, autorska dila zakda.

Pracovné-lékaiské | Zastupce feditele Zadosti o prohlidky obsahuji jen osobni udaje sdélené
sluzby subjektem a tdaje o charakteru vykonavané prace. Potvrzeni
o zdravotni zpiisobilosti mohou obsahovat citlivé osobni
udaje, a proto jsou ukladana oddélené od ostatnich
pracovnépravnich dokumenti.

Zapis Reditel §koly Osobni tdaje déti shromazd’ovat ve dvou krocich — v prvni
k pfedSskolnimu  — fazi pouze tidaje nezbytné pro rozhodnuti o ptijeti ¢i nepfijeti.
zakladnimu V druhé fazi jsou pak ziskavany rozsahlejsi udaje pro Skolni
vzdélavani matriku jen pro piijaté déti.

8.3 Zpisob kontroly dodrzovani popsanych opateni je stanoven v kazdorocnim plédnu kontrolni ¢innosti
teditele skoly, ktery zahrnuje

kontrolni ¢innost,

vyhodnocovani G¢innosti prijatych opatieni,

systém vzdélavani povéienych zaméstnanct,

terminy pravidelnych kontrol tak, aby bezpecnostni opatfeni organizace zustivala piiméfena
a aktualni.

8. 4 Poznatky zjisténé pfi vlastni kontrolni Cinnosti organizace a poznatky zjisténé z jinych zdroji jsou
zapracovavany:

teoretickym rozborem (napf. zavéry porad se ziizovatelem, informace ziskané na seminatich apod.),
e rozborem kontrolnich zjisténi vnitiniho kontrolniho systému a vysledkl kontrol ze strany zfizovatele
nebo jinych externich kontrol,
ziskavanim informaci od organizaci podobného typu,
e rozborem pravdépodobného vyvoje v dané oblasti,
ur¢enim stupné vyznamnosti rizika (analyza rizika).
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8. 5 Zaznamy o ¢innostech zpracovani

O ¢innostech pfi zpracovani (jak v listinné, tak elektronické podobé€) vede skola pisemné zdznamy.

8. 6 Organizacni opatfeni

8.6.1 Skoleni zaméstnancii a zakl skoly, informace pro zdkonné zastupce

Organizace zajistuje

uvodni proskoleni v§ech zaméstnanct pfi nabyti tcinnosti smérnice GDPR,

vstupni Skoleni vSech novych zaméstnancii pii vzniku jejich pracovnépravniho vztahu,

informovani vSech zaki pfi zahdjeni jejich vzdélavani na Skole a v pritbéhu vzdelavani, zpiisobem
odpovidajicim véku déti, zvlastni pozornost se pfitom vénuje jejich menici se urovni a rozumovych
schopnosti, 1 specifikim vyucovacich predmétu (napt. informatika a kyberneticka bezpe¢nost),
zapracovani tématiky GDPR do vhodnych pfedméti a tematickych celkli v ramci Skolniho
vzdélavaciho programu,

pii vyskytu ptipadt poruseni zabezpeceni osobnich tdajt,

pfi zméné pravidel pro zabezpeceni osobnich udajti danych touto smérnici, nebo smérnicemi, na které
se odkazuje,

pii ukoncovani pracovn€pravniho vztahu zaméstnanct jsou pouceni o tom, ze jejich povinnosti pfi
ochrané osobnich udaju trvaji i po ukonéeni pracovnépravniho vztahu k organizaci,

informaci zakonnym zastupcim dle mozZnosti pisemnou formou, Ustni (tfidni schiizky, hovorové
hodiny), zptisobem umoziujici dalkovy piistup,

zvefejnéni této smeérnice pro potfeby zaméstnancl, zdkonnych zastupct, také zakiim, v podobé
pfiméiené jejich veku.

Pti téchto skolenich ¢i pouceni jsou piedavany informace zejména o

povinnostech organizace, zaméstnancii, zaka vyplyvajicich z GDPR,

odpovédnosti jednotlivych zaméstnanci, véetné informace, ze poruseni povinnosti lze posuzovat
i jako trestny Cin,

nebezpeci plynouci ze zamérnych pokust narusit ochranu osobnich tdaji (falesné identity, pokusy
ziskat udaje zptsobem, kdy nelze spolehlivé ovérit identitu zadatele),

zakaz pouzivani socialnich siti, soukromych emaild

8.6.2 Pocitacova (kyberneticka) bezpecnost

Je zajistovana na vSech pocitacich organizace

instalaci antivirovych program, firewallu,

stanovenim pfistupovych prav, hesel, zdkazu sdileni hesel n¢kolika osobami,

pravidelné zalohovani dat, tak aby nedoslo k jejich ztraté pfi pfipadném odcizeni ¢i poruse pocitace
a byla zajisténa schopnost obnovy dat v ptipad¢ fyzickych ¢i technickych incidentt,

zajisténi automatickych bezpecnostnich aktualizaci pouzivaného software,

pti jakékoli likvidaci hardware musi byt znemoznéna moznost ziskani ulozenych osobnich tdaji,
pouzivani pouze silnych hesel (heslo o délce minimalné osmi znaki, vZzdy musi jit o kombinaci malych
a velkych pismen a ¢isel, ptipadné zvlastnich znaki)

mazani a neotvirani nevyzadané posty, odmazavani SPAM v emailové schrance i v pocitacich,
pravidelny servis a vypocetni techniky je zaméten i na kontrolu oblasti bezpe¢nosti dat,

je provadéno pravidelné testovani piijatych technickych a organizac¢nich opatieni,
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e pravidelnym Skolenim zaméstnancii v této oblasti.

8.6.3 Kamerovy systém
Je na skole instalovan pro zajisténi bezpecnosti osob v budove, pro zamezeni vstupu nezadoucich osob.

Je provozovan v souladu sinformacemi Ufadu pro ochranu osobnich tudaji. Kamerovy systém nema
zaznamové zatizeni. Sledované oblasti jsou oznaceny informacnimi tabulkami ,,Tento prostor je sledovan
kamerovym systémem*. Kamerovy systém zaznamenava pouze prostor vchodu do $koly, chodeb a Satny, neni
umistén v kabinetech, tfidach, kanceléfich a jinych mistnostech.

9. Zodpovédny pristup a prokazani souladu

9.1 Smluvni vztahy
9.1.1. Smlouva o pracovné lékatskych sluzbach

Dodavatelskd smlouva byla doplnéna o prohlaseni smluvniho 1ékatfe o schopnosti dostat clanku ¢. 28 GDPR,
také Ze zpracovani osobnich tdaju je provadéno v souladu s ¢l. 24 GDPR. Dodavatel prokazal dostate¢né
zaruky zavedeni vhodnych technickych a organizac¢nich opatieni pro ochranu udaja.

9.1.2 Smlouva o mzdovém ucetnictvi

Dodavatelska smlouva byla doplnéna o prohlaseni mzdové ucetni o schopnosti dostat ¢lanku ¢. 28 GDPR.
Dodavatel prokazal dostatecné zaruky zavedeni vhodnych technickych a organizacnich opatfeni pro ochranu
udaja.

9.1.3 Dalsi smlouvy
Byly doplnény o smluvni ujednani:

Dodavatel sjednanych sluzeb se zavazuje zachovavat mlcenlivost o vSech skute¢nostech, které ziskal
v souvislosti s pInénim smlouvy a které podléhaji ochrané osobnich tdaji. Povinnosti je dodavatel vazan
povinnosti ml¢enlivosti po dobu trvani smlouvy, a také po jejim skonceni. Dodavatel prohlasuje, Ze zavedl
potiebnd technicka a organizacnich opatfeni pro ochranu daji poskytnutych objednatelem a ze zpracovani
osobnich udaju je tak provadéno v souladu s evropskym nafizenim GDPR.

10. Prava a odpovédnosti

Skola, zastoupena feditelem spravcem osobnich udaji, je odpovédna za zpracovavani osobnich tdajii jinych
subjektl, toto odpoveédnost nemize prenést na jiny subjekt. Pro splnéni této odpovédnosti ma stanovena
technicka a organiza¢ni opatfeni k ochrané osobnich udaji. Zpracovava pouze takové osobni udaje, jeZ jsou
pro jeji ¢innost nezbytné a také po nezbytné nutnou dobu.
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10.1. Pravo byt informovan

Subjekty jsou informovany spravcem osobnich daji o zpracovani pied vznikem pracovnépravniho ¢i jiného
vztahu subjektu ke skole (pfed zahajenim vzdélavani a pred zadosti o poskytnuti osobnich idajii). Informace
obsahuje zejména nasledujici udaje:

Ziskana data jsou pfedavana jen zadateliim opravnénym ze zakona, nejsou pifedavana do tietich zemi.

Data jsou uchovavana pouze po nezbytnou dobu, stanovenou pravnimi predpisy (zejména Skolsky zakon,
zakon o archivnictvi, pfedpisy o spisové sluzbg).

Subjekty jsou informovany o svych pravech.

Evidované osobni udaje pochazeji bud’ pfimo od subjektti osobnich udajii na zakladé poskytnutého souhlasu,
nebo z vefejnych zdroju (napt. Gdaje od zfizovatele o détech, které maji zahajit vzdélavani).

10.1.1 Pravo na pftistup

Subjekt 1daji ma pravo na potvrzeni o zpracovani jeho udajl, na piistup ke svym osobnim udajim, na
informaci o rozsahu zpracovavanych informaci, na poskytnuti informaci nejdéle do 1 mésice od podani zadosti,
na vysvétleni (pfi zamitnuti zadosti). Informace jsou poskytovany na zakladé¢ pisemné zadosti. Jsou
poskytovany zpravidla bezplatné, kromé piipadt, kdy spravce posoudi zadost jako zbytecné opakovanou,
nepiimeétenou, nedivodnou, nebo pokud nejde o opravnény zajem zadatele. Pokud je pozadovana thrada, jeji
vyse se fidi sazebnikem uvedenym ve smérnici o poskytovani informaci podle zédkona ¢. 106/1999 Sb.
o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisii.

10.1.2 Pravo na opravu

Subjekt udajii mé pravo na opravu udajl, pokud jsou nepfesné, nebo neuplné, na provedeni opravy nejdéle do
jednoho mésice, na vysvétleni, pokud oprava nebyla provedena. Skola predchazi tomu, aby zpracovavané
udaje byly neaktualni, Gidaje o Zacich i zaméstnancich pravidelné ovétuje.

10.1.3 Pradvo na vymaz

Subjekt udajti ma pravo na vymaz udajt, pokud jiz nejsou pottebné pro piivodni ucely, pti odvolani souhlasu
subjektu, pii namitkach proti zpracovani, pii protipravnim zpracovani, pokud neni poskytnut souhlas se
zpracovanim, pokud je povinnost vymazu dana pravni povinnosti.

Vymaz se provadi na zakladé pisemné zadosti a provadi se u udaju, k jejichz zpracovani byl poskytnut
informovany souhlas, vymaz nelze provést u zdkonného zpracovani osobnich udajt.

10.1.4 Pravo na namitku

Kazdy subjekt udaji (zakonny zastupce, zaméstnanec) ma pravo vznést namitku proti zpracovani jeho
osobnich udajl, tato moznost se tyka jen udajt, k jejichz zpracovani byl poskytnut informovany souhlas, nelze
ji uplatnit u zdkonného zpracovani osobnich udaju.
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10.1.5 Pravo pienositelnosti

10.2 Ohlasovani ptipadt poruseni zabezpeceni osobnich idaji dozorovému tufadu

Pfi zjisténi, Ze bylo poruseno zabezpeCeni osobnich udaji, nebo pfi podezieni, Ze bylo poruseno toto
zabezpeceni, je kazdy subjekt (spravce, zpracovatel, povefenec, zamestnance...) povinen informovat spravce
a povetence. Ti ve vzajemné soucinnosti posoudi, zda skuteéné doslo k poruseni zabezpeceni, vyhodnoti
zavaznost a podle zavaznosti (bez rizika, nizké riziko, vysoké riziko) o poruseni informuji dozorovy organ
i subjekt tidajii (zaméstnance, zikonné zastupce déti). Skola zajisti provedeni napravnych opatieni, vyuziva
k tomu doporuceni dozorového organu.

10.3 Povinnosti ml¢enlivosti
Mlcenlivost zaméstnance

Vsichni zaméstnanci organizace maji povinnost zachovat ml¢enlivost o vSech skuteCnost, o kterych se
dozvédéli v souvislosti s pInénim pracovnich ukolt. Povinnost mléenlivosti se vztahuje i na zpracovavané
osobni udaje, stejné tak na informace o zabezpeceni zpracovavanych osobnich tdaja.

Povinnosti mléenlivosti zahrnuje mj.:

e Veskeré osobni Uidaje, s nimiz se zaméstnanec pii své ¢innosti pro $kolu seznamil.

e Veskeré informace o zplisobu zabezpeceni zpracovani osobnich udajt, v¢etné vlastnich ptistupovych
udaji a hesel zameéstnance, PIN a jinych kodu, a to i v piipad€, Ze by se zaméestnanec takové informace
dozvédel pred vznikem zakladniho pracovnépravniho vztahu.

e Povinnost zaméstnance trva ode dne vzniku pracovnépravniho vztahu a neni nijak ¢asové omezena.
Povinnost ml¢enlivosti tudiz zaméstnanec zavazuje i po skonceni pracovnépravniho vztahu.

Poruseni povinnosti ml¢enlivosti

e Védomé poruseni povinnosti ml¢enlivosti, neopravnéné zveifejnéni, sdeleni, zptistupnéni a ptisvojeni
osobnich udajii zaméstnancem je porusenim povinnosti, které mu vyplyvaji z pracovniho poméru
zvlast hrubym zptisobem. Zameéstnavatel ptistoupi k napomenuti a sepsani vytykaciho dopisu nebo se
zaméstnancem okamzité rozvaze pracovni pomér podle § 55 odst. 1 pism. b) zakoniku prace.

e Porusi-li zaméstnanec povinnost ml¢enlivosti at’ jiz béhem doby trvani nebo ptipadné i po skonceni
pracovnepravniho vztahu, vznikne-li takovym jedndnim zaméstnavateli skoda, svédci Skole pravo na
nahradu vzniklych skod podle zakoniku prace.

o Jestlize zaméstnanec, ktery byt i znedbalosti, neopravnéné zvefejni, sdéli, zpfistupni, jinak
zpracovava nebo si pfisvoji osobni tidaje, které byly shromazdéné v souvislosti s vykonem vetejné
moci, vystavuje se nebezpeci trestniho stihani pro trestny ¢in dle § 180 zakona ¢. 40/2009 Sb., trestni
zakonik, a to neopravnéné nakladani s oSobnimi udaji.

e Stejného postihu se vystavuje zaméstnanec, ktery byt’ i z nedbalosti, porusi povinnost ml¢enlivosti
tim, Ze neopravnéné zveiejni, sdéli nebo zpiistupni tieti osobé osobni udaje ziskané v souvislosti
S vykonem svého zaméstnani.
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| 11. Zavére¢na ustanoveni

11.1 Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéfen zaméstnanec: Mgr.
Iveta Sutova

11.2 Smérnice nabyva ucinnosti dnem 01. 09. 2023 a nahrazuje tak smérnici ze dne 01. 09. 2022.

V Hnévotiné dne 01. 09. 2023

Prilohy:

Piiloha ¢ 1 - Informovany souhlas

Piiloha ¢ 2 — Souhlas s uZitim Skolniho dila, fotografovanim a povizovdanim videozdaznamii déti, rodici
S prevenci socidlné patologickych déjii

Piiloha ¢ 3 - Souhlas s fotografovanim a poiizovdanim videozdznamii zaméstnancii

Priloha é. 4 - Text pro doplnéni pracovnich naplni zaméstnancii

Pr#iloha ¢. 5 - Povéienec pro ochranu osobnich udajii

Piiloha ¢ 6 - Zakladni ucely zpracovani, rozsah dokumentace

Piiloha & 7 - Informovany souhlas s poskytovanim poradenskych sluzeb

Piiloha & 8 - Informovany souhlas s ¢innosti Skolniho psychologa
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Informovany souhlas

Jako zakonny zastupce davam svij souhlas Zakladni Skole a Matei'ské Skole Hnévotin, prispévkové
organizaci (dale jen "$kole") ke shromazd’ovani, zpracovavani a evidenci osobnich idaji a osobnich citlivych
udaji o mém

ditéti nar.

v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (obecné natizeni na ochranu osobnich
udaji), v platném znéni a ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich daji, v platném znéni.
Sviij souhlas poskytuji pouze pro zpracovani téch osobnich udajl, které jsou nezbytné pro praci Skoly
a v rozsahu nezbytném pro naplnéni stanoveného ucelu, napt.:

e pro vedeni povinné skolni dokumentace o Zakovi podle zakona ¢. 561/2004 Sb., skolského zdakona
v platném znéni,

e pro vedeni nezbytné zdravotni dokumentace,

e pro vedeni pedagogickych, psychologickych vysetreni a dalSich odbornych vysetreni,

porizovani a zverejiiovani udajit a fotografii v propagacnich materidlech skoly, véetné webu Skoly (viz

samostatny formular),

poradani Skolnich a mimoskolnich akci (vylety, skoly v prirodé, adaptacni kurzy, exkurze...),

PpFijimaci Fizeni na stiedni Skoly,

urazové pojisténi zZakui,

a pro jiné ucely souvisejici s beznym chodem Skoly.

Souhlas poskytuji na celé obdobi vzdélavani mého ditéte na této Skole a na zakonem stanovenou dobu
nezbytnou pro jejich zpracovéni, védecké ucely a archivnictvi. Souhlas poskytuji pouze Skole, kterd bez
zakonem stanovenych piipadi nesmi tyto osobni a citlivé osobni tidaje poskytnout dalsim osobam a Gfadim
a musi tyto udaje zabezpecit pied neopravnénym nebo nahodilym pfistupem a zpracovanim, pied zménou
a zniCenim, zneuzitim ¢1 ztratou.

Byl jsem poucen o svych pravech, zejména o svém pravu tento souhlas kdykoli odvolat a to i bez udani ditvodt,
o pravu ptistupu k t€émto udajim, pravu na jejich opravu, o tom, Ze poskytnuti osobniho udaje je dobrovolné,
pravu na sdéleni o tom, které osobni udaje byly zpracovany a k jakému ucelu. Dale potvrzuji, Ze jsem byl
poucen o tom, Ze pokud zjistim nebo se budu domnivat, Ze spravce nebo zpracovatel provadi zpracovani jeho
osobnich daju, které je v rozporu s ochranou soukromého a osobniho Zivota subjektu tidajii nebo v rozporu
se zakonem, zejména jsou-li osobni idaje nepiesné s ohledem na cel jejich zpracovani, mohu pozadat uvedené
instituce o vysvétleni, pozadovat, aby spravce nebo zpracovatel odstranil takto vznikly stav. Zejména se miize
jednat o blokovani, provedeni opravy, doplnéni nebo likvidaci osobnich udajt.

\ dne
Jméno zakonného zastupce a podpis
Jméno zakonného zastupce a podpis
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UZITi SKOLNIHO DILA

Vsechna dila déti (literarni, vytvarnd, projektova a jina) vytvorena ve skole jsou tzv. ,,Skolnim dilem* a vztahuje se na né
§ 60 zakon ¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakont
(autorsky zékon). Skola tedy ma pravo tato dila vystavovat, piipadné dale zpracovavat. Seznameni s touto informaci
stvrzuji svym podpisem.

Byl jsem poucen, Ze tento souhlas poskytuji na celé obdobi $kolni dochazky mého ditéte na této Skole a na zakonem
stanovenou dobu, po kterou se tato dokumentace na Skole povinné archivuje. Souhlas mohu kdykoliv odvolat.

ANI. e
(datum a podpis rodici)

FOTOGRAFOVANI DETI A PORIZOVANIi VIDEOZAZNAMU

Z akci Skoly jsou velmi Casto pofizovany fotografie nebo videa, které jsou nasledné zvetejiiované na nasténkach, ve
vitring, Skolnim ¢asopise, Zpravodaji obce Hnévotin, na webovych a socialnich strankéach koly. Rodite maji pIné pravo
se rozhodnout, zda si pfeji ¢i nepteji fotografii nebo video se svym ditétem zvefejnit ¢i nikoli. Pro potfeby nékterych
predméti &i projektt jsou fotografie &i videa podstatnou slozkou vlastni prace v hodinach. Zadame vas timto, abyste se
vyjadrili ke kazdé z nasledujicich polozek:

[ souhlasim nesouhlasim s pofizovanim fotografii a videozaznamt (tfidnich i jednotlivcd) v prubéhu
Skolniho roku,

[ souhlasim nesouhlasim se zvefejnénim fotografii s mym ditétem (Skolni web, socidlni sité skoly,
nasténka, venkovni vitrina, Skolni ¢asopis a Zpravodaj obce Hnévotin),

[ souhlasim nesouhlasim se zvefejnénim videi s mym ditétem (Skolni web, socidlni sité Skoly),

[ souhlasim nesouhlasim se zvefejnénim uspéchtii zakd (Skolni web, socidlni sit¢ Skoly, nasténka,
venkovni vitrina, Skolni ¢asopis, Zpravodaj obce Hnévotin),

Byl jsem poucen, Ze tento souhlas poskytuji na celé obdobi $kolni dochazky mého ditéte na této Skole a na zakonem
stanovenou dobu, po kterou se tato dokumentace na Skole povinné archivuje. Souhlas mohu kdykoliv odvolat. Svym
podpisem potvrzuji mou volbu ohledné pofizovani a zvetejiiovanim fotografii ¢i videozaznami mého ditéte.

AN e
(datum a podpis rodica)

SOUHLAS RODICU S PREVENCI SOCIALNE PATOLOGICKYCH JEVU

Davam svuj souhlas zakladni skole k tomu, aby s mym ditétem mohli v ramci prevence socialn¢ patologickych jevi
pracovat pracovnici poradenského zafizeni a dal§i odborni pracovnici z oblasti psychologickych sluzeb, socialnich
a obdobnych sluzeb. Souhlasim s moznosti orientacniho testovani pfitomnosti navykovych latek v organismu mého ditéte,
existuje-li divodné podezteni z poziti navykové latky a mozného ohroZeni jeho zdravi.

Byl jsem poucen, ze tento souhlas poskytuji na celé obdobi Skolni dochazky mého ditéte na této Skole a na zdkonem
stanovenou dobu, po kterou se tato dokumentace na Skole povinn¢ archivuje. Souhlas mohu kdykoliv odvolat.

0 TSP
(datum a podpis rodici)
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ZAMESTINANECS: .vevveveverereseeesesssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesessesesesoses

FOTOGRAFOVANI ZAMESTNANCU ORGANIZACE
A PORIZOVANI VIDEOZAZNAMU

Z akci skoly jsou velmi casto pofizovany fotografie nebo videa, které jsou ndsledné
zvefejiiované na nasténkach, ve vitring, Skolnim &asopise, Zpravodaji obce Hnévotin nebo na
webovych strankach Skoly. Zaméstnanec mé plné pravo se rozhodnout, zda si pieje nebo nepieje svoji
fotografii nebo video zvefejnit &i nikoli. Zadam Vas timto, abyste se zakiizkovanim vyjadiil(a) ke

kazdé z nasledujicich polozek:

[J souhlasim [J nesouhlasim s potfizovanim fotografii a videozaznamu s moji osobou.

] souhlasim [J nesouhlasim se zvefejnénim fotografii s moji osobou na Skolnim webu,
nasténce, venkovni vitring€, Skolnim ¢asopise a Zpravodaji obce Hnévotin.

[J souhlasim [J nesouhlasim se zvefejnénim videi s moji osobou na Skolnim webu.

Svym podpisem potvrzuji mou volbu ohledné potizovani a zvetfejiiovanim fotografii ¢i videozaznamu
S moji osobou.

(datum a podpis zaméstnance)
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Text pro doplnéni pracovnich naplni zaméstnancu

Zaméstnanci Skoly ohlasuji bez zbyte¢ného odkladu zaméstnavateli veskeré skutecnosti, které jsou
nezbytné pro vedeni persondlni a platové dokumentace.

Zamgéstnanci jsou povinni zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data, idaje a osobni udaje
zaka a zaméstnanct $koly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu déti, udaje Skolskych
poradenskych zafizeni o zacich a dalsi informace, se kterymi piisli do styku v souvislosti s vykonem
prace v ramci pracovnépravniho vztahu ke skole.

Zameéstnanci shromazd’uji pouze nezbytné osobni idaje, maji je bezpecné ulozené a zabezpecené pied
neopravnénym piistupem, neposkytuji je subjektim, které na né neprokdzou zdkonny narok,
nepotiebné udaje vyfazuji a dal nezpracovavaji.
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Povéienec pro ochranu osobnich udaji

Povérenec

e shromazd’uje informace za Gcelem zjiStovani zpracovatelskych ¢innosti,

e analyzuje a provéiuje pravni soulad zpracovatelskych ¢innosti s predpisy,

e poskytuje poradenstvi, informuje, radi a vydava doporuceni spravci nebo zpracovateli,

e spolupracuje s dozorovym tGfadem,

e poskytuje informace a poradenstvi spravciim nebo zpracovatelim a zaméstnanctim, kteti
provadéji zpracovani udaju,

e provadi kontroly zabezpeceni ochrany osobnich idaju ve Skole, v navaznosti na to navrhuje
organiza¢ni a technické opatifeni k zabezpec€eni osobnich idaji ve $kole, dohlizi na realizaci
a provadi naslednou kontrolu,

e provadi Skoleni zaméstnanct, seznamovéani S pravnimi ptedpisy,

e zajiStovat kontakt mezi Skolou a subjektem udaji (zaméstnanci, zaci, zakonni zastupci)
v oblasti ochrany osobnich udaju,

e provadi obsahovou kontrolu dokumentt skoly, navrhuje jejich doplnéni o problematiku
GDPR (SVP, smlouvy, matrika, smérnice, formulafe, osobni spisy...),

e ohlaSuje pfipady poruSeni zabezpeceni osobnich tidaji spravci a dozorovému ufadu, podili se

na jejich feseni.
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Zakladni ucely zpracovani, rozsah dokumentace

e Skolni matrika,

e vykaznictvi skoly,

e vedeni nezbytné zdravotni dokumentace,

e zapis k predskolnimu vzdé€lavani,

e zajisténi piedskolniho vzdélavani,

e zapis k zékladnimu vzdéelavani,

e zajisténi zékladniho vzdélavani,

e zajmové vzdélavani ve Skolni druzing,

e pofizovani fotografii jednotlivcl a kolektivii pro potfebu kroniky a vyroéni zpravy,

e dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikil,

e poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach,

e zajisténi Skolniho stravovani,

e vybérova fizeni na zaméstnance,

e pracovnépravni a mzdova agenda,

e evidence uchazecl o zameéstnani,

e evidence Urazi,

e ochrana majetku a osob,

e prezentace prispévkové organizace,

e organizace plavani, kol v ptirodé, zajezdl, exkurzi, lyzarskych kurzi, sportovnich
pobytovych kurzii a dalSich akci potadanych skolou atd.,

e projekty, zadosti o dotace,

e vedeni ucetnictvi ptispévkoveé organizace,

e smlouvy a objednéavky sluzeb,

e feSeni pojistnych udalosti,

e kontakty na zakonné zastupce déti a zak,

e jména a kontakty osob, které budou odvadét dité z MS nebo SD.
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Informovany souhlas s poskytovanim poradenskych sluzeb

Vazeni zdkonni zastupci,

zaddme Vas touto cestou o vyjadieni souhlasu s tim, aby v priabéhu dochazky do Skoly mohly byt
Vasemu ditéti poskytovany poradenské sluzby skolnich poradenskych pracovniki.

Jedna se o sluzby:

¢ Skolniho metodika prevence,
e vychovného poradce,
e specidlniho pedagoga v zakladni poradenské roviné a rozsahu.

Skolni metodik prevence poskytuje sluzby v oblasti primarni prevence uzivani navykovych latek,
ptedchézi Sikanég, poradenstvi v fad¢ problémi s chovanim. Vychovny poradce poskytuje kariérové
poradenstvi, odbornou pomoc pfii integraci zaki se specidlnimi vzdélavacimi potifebami, pecuje
o déti netspésné. Specialni pedagog spolupracuje s uliteli pii vyhledavani zakl se specialnimi
vzdélavacimi potiebami, pfi vyhledavani zakt nadanych, provadi individualni specialné-
pedagogickou péci. Veskera Cinnost vySe zminénych poradenskych pracovnikii je popsana ve
vyhlasce ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve §kolach a Skolskych poradenskych
zafizenich, v platném znéni.

Skoly zfizované statem, krajem, obci nebo svazkem obci poskytuji bezplatné standardni poradenské
sluzby v rozsahu uvedeném v pfilohach ¢. 1 az 4 vyhlasky &. €. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zatizenich, v platném znéni, a to na Zadost
zaku, jejich zakonnych zéstupct, skol nebo skolskych zafizeni nebo na zéklad¢é rozhodnuti organu
vefejné moci.

Informovany souhlas se poskytuje na dobu §kolni dochazky Vaseho ditéte na nasi Skole a je kdykoliv
pisemné odvolatelny. S osobnimi Udaji Zakl se pracuje v souladu s Nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (obecné natizeni na ochranu osobnich udaji), v platném znéni
a podle zékona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdaju, v platném znéni.

V souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (obecné natfizeni na ochranu
osobnich udajit), v platném znéni a podle zdkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaja,
V platném znéni, Vam poskytujeme prostiednictvim tohoto informovaného souhlasu informace
0 ¢innosti téchto poradenskych pracovnikl na nasi Skole. Svym podpisem informovaného souhlasu s
poskytovanim poradenskych sluzeb zdkonni zéastupci stvrzuji, Ze byli sezndmeni s plisobenim
poradenskych pracovnikll na Skole, porozuméli podminkdm, za kterych smi pracovnici pracovat se
zakem, 1 zplisobu, jakym je nakladano s dokumentaci zakd.
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INFORMOVANY SOUHLAS

ProhlaSuji, ze jsem byl/a informovan/a a pIné jsem porozumél/a vySe uvedenym informacim
a na zaklad¢ své pravé a svobodné vile souhlasim/nesouhlasim s poskytovanim poradenskych
sluzeb pro své dité v pribéhu jeho vzdélavani v piispévkové organizaci - Zakladni Skola a Matetska

Skola Hnévotin.

Poradenské sluzby jsou poskytovany v souladu se zakonem €. 561/2004 Sb., o pedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
vyhlagkou ¢&. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve $kolach a skolskych poradenskych zafizenich, vyhlaskou ¢. 27/2016 Sh., 0 vzdélavani zaka se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a zakl nadanych.

Prijmeni a jméno ZAKA/ZAKYNE: ....ccviiuiiiiiieiiniiieiiniiniiieiiniosessstsssossssssosssssssnsonsssssans
Datum NAFOZENI: «..uveeeeeennireeeereeeneessesesecsssessosssesssssssns

| 2017 111 N

Piijmeni a jméno ZAkonného ZAStUPCe: .....ccevviieiniiiiiniieiiiiiiiiieiiiiiiiiiieiieiiiiiieceencane

Podpis Zakonného ZAstupPCe: ....coveiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieteinecsnarennscnnsces

AV § D 10371151 101 ) 1 (s
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Informovany souhlas s ¢innosti Skolniho psychologa
Vézeni zédkonni zastupci,

zddame Vas touto cestou o vyjadieni souhlasu s tim, aby s VaSim ditétem mohl pracovat Skolni
psycholog.

Skolni psycholog nabizi zaktm, jejich zakonnym zistupcim a pedagogickym pracovnikiim
poradenskou péci, kterd vychazi ze standardnich ¢innosti, vymezenych ve vyhlasce ¢. 72/2005 Sb.,
o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zatizenich, v platném
znéni. Prace Skolniho psychologa se fidi Etickym kodexem Skolnich psychologl i zdkonnymi
normami. Veskeré informace, které¢ Skolni psycholog pti své praci ziskd, jsou vazany profesnim
tajemstvim. VSechny sluzby Skolniho psychologa jsou zdkim a rodicim Skoly poskytovany
bezplatné.

V souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (obecné natfizeni na ochranu
osobnich udajit), v platném znéni a podle zdkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaja,
vV platném znéni, Vam poskytujeme prostiednictvim tohoto informovaného souhlasu informace
o0 ¢innosti Skolniho psychologa. Svym podpisem informovaného souhlasu s ¢innosti Skolniho
psychologa zakonni zastupci stvrzuji, ze byli sezndmeni s pasobenim Skolniho psychologa na Skole,
porozuméli podminkam, za kterych smi psycholog pracovat se zdkem, i zptisobu, jakym je nakladano
S osobnimi udaji zakd, a souhlasi, aby Skolni psycholog:

e Spolupracoval s uciteli pri vyhledavani Zakii se specidlnimi vzdelavacimi potiebami a zZdku
mimorddné nadanych.

e Provadél screeningova Setreni v oblasti rizik vzniku a rozvoje specifickych poruch uceni.

o Vedl tridnické a intervencni hodiny spolu s ucitelem.

o Poskytl uvodni poradenskou konzultaci ditéti, které psychologa samo vyhleda nebo jemuz
kontakt doporuci ucitel (v pripadé, zZe chce Zdak s psychologem dlouhodobé pracovat, musi
0 tom byt informovani rodice, pricemz si psycholog musi vyzadat jejich pisemny souhlas
S individualni praci s ditetem).

o Poskytl krizovou intervenci ditéti, které se ocitne v psychicky mimoradné narocné situaci.

o Spolecné s uciteli vytvarel podminky k maximalnimu vyuZiti potencialu ditéte.

e Provadel ve tridach sociometricka Setreni a pracoval s tridnimi kolektivy na upevneéni tridni
soudruznosti.

e Provadel anonymni anketni Setieni ve Skole (vztah zZdaku k vyucovacim predmétim, vyskyt
socialné patologickych jevii apod.) a konzultoval zjisténé udaje s vedenim skoly, vychovnym
poradcem, Skolnim metodikem prevence, tridnim ucitelem, pri disledném zachovani
anonymity jednotlivych zZaki, kteri se Setreni zucastnili.

o Skolni psycholog ddle:

o Pracuje jako clen tymu skolniho poradenského pracovisté, spolupracuje s vedenim
skoly a se cleny Skolniho poradenského pracovisté (SPP).

o Naklada se vsemi zjistenymi osobnimi udaji podle Narizeni Evropského parlamentu
a Rady (EU) 2016/679 (obecné narizeni na ochranu osobnich udajit), v platném zneni
a podle zdkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju, v platném znéni.
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Tento souhlas se netyka individualni psychologické péce o dité. V piipade, ze jde o individudlni
psychologické vysetteni ditéte, o zafazeni ditéte do dlouhodobé péce Skolniho psychologa
a 0 jakékoli dalsi individualni aktivity s ditétem, Skolni psycholog zdkonné zastupce vzdy piedem
informuje a vyzada si jejich individualni souhlas. Rozhodnete-li se informovany souhlas s ¢innosti
nepodepsat, pak Skolni psycholog nema pravo Vasemu ditéti tyto sluzby poskytovat (neni tedy
moZzné, aby se dité pri praci s celym tiidnim kolektivem téchto aktivit zic¢astnilo, bude proto
muset byt po celou dobu prace Skolniho psychologa se tifidou odeslano do jiné tiidy).
Informovany souhlas se poskytuje na dobu $kolni dochazky Vaseho ditéte na nasi skole a je kdykoliv
pisemn¢ odvolatelny.

INFORMOVANY SOUHLAS

Prohlasuji, ze jsem byl/a informovan/a a porozumél/a jsem obsahu ¢innosti Skolniho psychologa na
ZS a MS Hnévotin, ptispévkova organizace, Hnévotin 250, 783 47 a souhlasim/nesouhlasim

s poskytovanim jeho sluzeb.

Prijmeni a jméno ZAKa/ZAKYNE: ....ceiieiiniiiiiiieiiniiiiiieiiniiietiatoesssssssossssssssssssssnsonsssssssses
Datum NAr0ZeNni: ..ccvveiueiiiniiieiiiaieinrissetossscssssosssossssssssosascsnses

ROCHIK: vvvvreennnnneeneneeeneeneeseenccnnes

Piijmeni a jméno zakonného zastupce:

Podpis zAkonného ZAStuUPCe: ...c.evuviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiieiiiiietietiecieriecinenns

V Hnévotine dne .......cooevvvvvienninnnnnnnnnnnns
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